
	2020年《高等教育基层统计报表》工作分工表

	序号
	部门
	表号
	统计内容
	报送截止时间

	1
	组织部
	高基341，在校学生其它情况
	共产党员
	10月15日

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共产党员
	

	2
	统战部
	高基341，在校学生其它情况
	民主党派、华侨、港澳台、少数民族
	10月15日

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	民主党派、华侨、港澳台、少数民族
	

	3
	学生工作处
(带笔记本
电脑)


	高基112，学校基本情况
	学校简介（学校设立奖学金情况）
	10月12日

	
	
	高基311，普通专科分专业学生数
	全部
	

	
	
	高基312，普通本科分专业学生数
	全部（除第2列）
	

	
	
	高基321，在校学生分年龄情况
	03-06行
	

	
	
	高基322，招生、在校生来源情况
	01-06列
	

	
	
	高基331，学生变动情况
	03，04行
	

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	03，04行
	

	
	
	高基333，在校生中死亡的主要原因
	01-06行
	

	
	
	高基341，在校学生其它情况
	02-04行
	

	
	
	高基943，普通专科生招生来源情况
	全部
	

	
	
	高基944，普通本科生招生来源情况
	全部
	

	
	
	高基931，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	全部
	

	4
	研究生院
（带笔记本
电脑）
	高基112，学校基本情况
	编号10-14，编号30-31，学校简介五
	10月22日

	
	
	高基317 ，318硕士、博士研究生分专业（领域）学生数
	全部
	

	
	
	高基321，在校学生年龄情况
	硕士博士研究生（15-18行）
	

	
	
	高基322，招生、在校生生源情况
	硕士博士研究生（11，12列）
	

	
	
	高基331，学生变动情况
	硕士博士研究生（12，13行）
	

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	硕士博士研究生（12，13行）
	

	
	
	高基333，在校生中死亡的主要原因
	硕士博士研究生（07-12行）
	

	
	
	高基341，在校学生其它情况
	硕士博士研究生（12，13行）
	

	
	
	高基351，在职人员攻读硕士学位分学业学生数
	全部
	

	
	
	高基451，研究生指导教师情况
	全部
	

	5
	保卫处
	高基112，学校基本情况
	编号45（安全保卫人员）
	10月15日　

	6
	教务处
	高基112，学校基本情况
	编号08、09、27
	10月15日

	
	
	
	学校简介的第二项院系设置和第三项专业设置
	

	
	
	高基312，普通本科分专业学生数
	第2列
	

	
	
	高基521，资产情况
	9,10列
	

	7
	科技处
	高基112，学校基本情况
	编号20-25,学校简介四
	10月15日

	8
	人事处
（带笔记本
电脑）
	高基112，学校基本情况
	编号37-41
	10月22日

	
	
	高基411，教职工情况
	全部
	

	
	
	高基421，专任教师、聘请校外教师岗位分类情况
	全部
	

	
	
	高基422，任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	全部
	

	
	
	高基423，专任教师年龄情况
	全部
	

	
	
	高基424，分学科专任教师数
	全部
	

	
	
	高基431，专任教师变动情况
	全部
	

	
	
	高基441，专任教师接受培训情况
	1-9列
	

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	与组织部、统战部、团委等部门配合填报
	

	9
	国际交流   
与合作处
	高基422，专任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	第10行（只填报外籍教师情况）
	10月15日　

	
	
	高基441，专任教师接受培训情况
	10-15列
	

	10
	国有资产   
管理处
	高基521，资产情况
	6-8列，11-15列
	10月15日

	11
	校团委
	高基341，在校学生其它情况
	共青团员
	10月15日　

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共青团员
	

	12
	学科建设   
办公室
	高基112，学校基本情况
	编号15-19.
	10月15日

	13
	招生办公室
（带笔记本
电脑）
	高基941，普通专科生录取来源情况
	全部
	10月19日

	
	
	高基942，普通本科生录取来源情况
	全部
	

	14
	创新创业学院
	高基112，学校基本情况
	编号29 （普通本专科毕业生一次就业率）
	10月15日

	15
	科技产业    管理办公室
	高基112，学校基本情况
	学校简介八
	10月15日　

	16
	图书馆
	高基521，资产情况
	4, 5列
	10月15日　

	
	
	高基522，信息化建设情况
	6,7,8列
	

	17
	学报编辑部
	高基112，学校基本情况
	编号26
	10月15日　

	18
	信息化办公室
	高基112，学校基本情况
	编号05-07
	10月15日

	
	
	高基522，信息化建设情况
	全部（除了第6,7,8列）
	

	19
	远程与继续 教育学院
（带笔记本
电脑）
	高基313，成人专科分专业学生数
	全部
	10月15日

	
	
	高基314，成人本科分专业学生数
	全部
	

	
	
	高基321，在校学生年龄情况
	7-10行
	

	
	
	高基322，招生、在校生生源情况
	7,8列
	

	
	
	高基331，学生变动情况
	06,07行
	

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	6,7行
	

	
	
	高基341，在校学生其它情况
	6,7行
	

	20
	心理健康教育与咨询中心
	高基932，心理咨询工作人员情况
	全部
	10月15日

	
	
	
	
	

	21
	后勤服务中心
	高基112，学校基本情况
	编号28，46
	10月15日

	
	
	高基521，资产情况
	1-3列
	

	
	
	高基511，校舍情况
	全部
	

	22
	国际教育学院
	高基371，外国留学生情况
	全部
	10月15日

	23
	体育教学部
	高基112，学校基本情况
	编号32-36，编号47-50，
	10月15日　


备注：
1、除统计2020级新生数据外，学校办学条件指标统计时点均按2020年8月31日为截止日期进行统计。

2、请学生工作处于10月12日（周一）上午10:00前、远程与继续教育学院于10月15日（周四）上午10:00前、招生办公室于10月19日（周一）上午10:00前、研究生院于10月22日（周四）上午10:00前、人事处于10月22日（周四）下午16:00前，按要求将相关统计数据及信息的纸质文档报送发展规划处办公室综合楼南楼223B房间（纸质文档需单位负责人签字并加盖公章)，电子文档发送到指定邮箱；其他单位统计人员于10月15日（周四）上午10:00之前将纸质文档（需单位负责人签字并加盖单位公章）报送到发展规划处办公室综合楼南楼223B房间。
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